Berufs-, Fach- und Fortbildungsschule Bern
... eine Institution des Kantons Bern

Eroffnen eines Benutzerkontos

Um den geschitzten Bereich "BFF intern", der nur Mitarbeitenden der BFF Bern zur Verfligung steht, nutzen zu
kénnen, missen Sie Uber ein Benutzerkonto verfiigen. Dieses kénnen Sie auf der Homepage ,BFF intern*
beantragen. Klicken Sie dazu auf den Link ,Benutzerkonto beantragen® und fullen Sie das Online-Formular aus.
Die Eréffnung des Kontos wird Ihnen per Mail bestatigt.

An-/Abmeldung im geschiitzten Bereich

Sobald Ihr Benutzerkonto erdffnet ist, kdnnen Sie sich im geschiitzten Bereich anmelden und diesen nutzen:

1. Gehen Sie im Internet auf die Seite http://www.bffbern.ch und klicken Sie auf den Link ,BFF intern®

2. Melden Sie sich auf der Seite ,BFF intern” an, indem Sie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort eingeben.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Anmelden*“.

[omelcen |

Passwort vergessen?

4. Nach dem erfolgreichen Anmelden stehen lhnen zusatzliche Links zur Verfliigung:
Downloads: Dokumente und Formulare

Gesamtschule: Informationen, die die gesamte BFF
betreffen

Berufsvorbereitung, Berufsbildung, Héhere
Fachschulen, Weiterbildung: Informationen aus den
einzelnen Abteilungen

i i a . esamtschul Zuriick zu www.bffbern.ch
Ressorts, Mitwirkung, Anldsse, Gesetzgebung G hule
|nf0 rm a'[iOI’len ZU diesen Themen Berufsvorbereitung Einzelne Teile unseres Intemnet-Aufiritts sind im pdf-Format gespeichert; der Ac
W Aorobat Reader nicht installiert haben, bekommen Sie ihn hier.
lhre Daten: Anderungen am Benutzernamen, Héhere Fachschulen

Passwort und E-Mail-Adresse Weiterbildung
Ressorts
5. Melden Sie sich, bevor Sie den geschutzten Bereich Mitwirkung
verlassen, wieder ab, indem Sie auf die Schaltflache T
~Abmelden*” klicken: Gesetzgebung

lhre Daten

[ Abmelden

Dieser Bereich steht nur Mitarbeitenden der BFF BERN zur Ver
indem Sie links Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort eingeber

Haben Sie keinen Benutzernamen und kein Passwort, kinnen &

Bei Problemen lesen Sie die Bedienungshinweise oder wende



Andern des Passwortes

So kdnnen Sie lhr Passwort andern:
1. Klicken Sie auf den Link ,lhre Daten”.

2. Geben Sie in den Feldern ,Passwort” und ,Passwort
wiederholen” Ihr neues Passwort ein.

3. Zum Speichern lhrer Anderung klicken Sie auf das
Diskettensymbol, zum Abbrechen auf das rote Kreuz.

Behandeln Sie Ihre Benutzerangaben vertraulich und geben
Sie sie nicht an andere Personen weiter!

Andern anderer Angaben

Benutzemame: stz
—

Ihre Daten bearbeiten -

Ihr Name: Stiinzi Hanspeter

E-Mail: hanspeter@stuenzi.com

Passwort:
Passwort wiederholen:

Unter demselben Link kénnen Sie auch Ihre E-Mail-Adresse oder Ihren Benutzernamen andern. Beim Feld ,User
Editor brauchen Sie nichts zu wahlen, da dieser Eintrag nur fir Personen von Bedeutung ist, die Autoren-Rechte

besitzen.

Passwort vergessen

Falls Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, klicken Sie auf der Anmeldeseite auf den Link ,Passwort vergessen?*.
Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihre E-Mail Adresse in die entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf
.Passwort senden”. In Kiirze erhalten Sie ein neues Passwort. Verwenden Sie dieses Passwort, um sich

anzumelden.

17.02.09/stz




