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Berufs-, Fach- und Fortbildungsschule Bern 
... eine Institution des Kantons Bern 

Eröffnen eines Benutzerkontos 
Um den geschützten Bereich "BFF intern", der nur Mitarbeitenden der BFF Bern zur Verfügung steht, nutzen zu 
können, müssen Sie über ein Benutzerkonto verfügen. Dieses können Sie auf der Homepage „BFF intern“ 
beantragen. Klicken Sie dazu auf den Link „Benutzerkonto beantragen“ und füllen Sie das Online-Formular aus.  
 
Die Eröffnung des Kontos wird Ihnen per Mail bestätigt. 

An-/Abmeldung im geschützten Bereich 
Sobald Ihr Benutzerkonto eröffnet ist, können Sie sich im geschützten Bereich anmelden und diesen nutzen: 
 
1. Gehen Sie im Internet auf die Seite http://www.bffbern.ch und klicken Sie auf den Link „BFF intern“ 

 
2. Melden Sie sich auf der Seite „BFF intern“ an, indem Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort eingeben. 

 
3. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Anmelden“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
4. Nach dem erfolgreichen Anmelden stehen Ihnen zusätzliche Links zur Verfügung: 

 
Downloads: Dokumente und Formulare 
 
Gesamtschule: Informationen, die die gesamte BFF 
betreffen 
 
Berufsvorbereitung, Berufsbildung, Höhere 
Fachschulen, Weiterbildung: Informationen aus den 
einzelnen Abteilungen 
 
Ressorts, Mitwirkung, Anlässe, Gesetzgebung: 
Informationen zu diesen Themen 
 
Ihre Daten: Änderungen am Benutzernamen, 
Passwort und E-Mail-Adresse 
 

5. Melden Sie sich, bevor Sie den geschützten Bereich 
verlassen, wieder ab, indem Sie auf die Schaltfläche 
„Abmelden“ klicken: 
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Ändern des Passwortes 
So können Sie Ihr Passwort ändern: 
 
1. Klicken Sie auf den Link „Ihre Daten“. 

 
2. Geben Sie in den Feldern „Passwort“ und „Passwort 

wiederholen“ Ihr neues Passwort ein. 
 

3. Zum Speichern Ihrer Änderung klicken Sie auf das 
Diskettensymbol, zum Abbrechen auf das rote Kreuz. 

 
Behandeln Sie Ihre Benutzerangaben vertraulich und geben 
Sie sie nicht an andere Personen weiter! 
 
 
 

Ändern anderer Angaben 
Unter demselben Link können Sie auch Ihre E-Mail-Adresse oder Ihren Benutzernamen ändern. Beim Feld „User 
Editor“ brauchen Sie nichts zu wählen, da dieser Eintrag nur für Personen von Bedeutung ist, die Autoren-Rechte 
besitzen. 

Passwort vergessen 
Falls Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, klicken Sie auf der Anmeldeseite auf den Link „Passwort vergessen?“. 
Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihre E-Mail Adresse in die entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf 
„Passwort senden“. In Kürze erhalten Sie ein neues Passwort. Verwenden Sie dieses Passwort, um sich 
anzumelden. 
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