
 

 
 
 
  
 
 
 

BFF · Eine Institution des Kantons Bern.   

BFF – Kompetenz Bildung Bern 
Die BFF ist ein vielseitiger Bildungsort, an dem Menschen lernen, wachsen und sich weiterentwickeln.  
Wir bieten Aus- und Weiterbildungen in den Bereichen Brückenangebote, Betreuung, Gesundheit, Haus-
wirtschaft, Kindheitspädagogik, Sozialpädagogik und Facility Management an. 
 
 

Bist du bereit für eine abwechslungsreiche Lehre ab dem 01.08.2027 als 
 

Kauffrau/Kaufmann EFZ 
 

bei uns an der BFF in Bern? 
 

 
Deine Aufgaben 

• Verschiedene Dienstleistungen für Lernende, 
Studierende und Lehrpersonen erbringen 

• Unsere Abteilungssekretariate tatkräftig un-
terstützen und zunehmend selbstständig ei-
gene Aufgaben übernehmen 

• Bei der Planung und Organisation von Veran-
staltungen mitwirken 

• Daten in unserem Schulverwaltungssystem 
Evento erfassen und aktualisieren 

• Telefon bedienen und Kund:innen am Schalter 
betreuen 

 

 
Dein Profil 

• Du besuchst die Sekundarschule oder das be-
rufsvorbereitende Schuljahr 

• Du arbeitest gerne am Computer und bringst 
idealerweise bereits MS-Office-Kenntnisse mit 

• Du bist motiviert, Neues zu lernen und bringst 
die nötige Selbstdisziplin mit 

• Du bist aufgeschlossen und freundlich 
• Du arbeitest gerne im Team und erledigst Auf-

gaben auch selbstständig 
• Du hast Freude am Umgang mit Menschen aus 

unterschiedlichen Kulturen  

 

Das sind deine Vorteile bei einer Lehre an der BFF Bern  
• Regelmässige Rotationen zwischen den Abteilungen sorgen während deiner Lehrzeit für Abwechslung. 
• Während deiner gesamten Lehrzeit kannst du auf die Unterstützung deiner Berufsbildenden und Mit-

lernenden zählen. 
• 32 Tage Ferien pro Lehrjahr, 13. Monatslohn 
• Die BFF unterstützt dich finanziell mit bis zu CHF 2'000.– für Schulmaterial / Notebook 
• Den Berufsschulunterricht besuchst du an der bwd in Bern. 

 
Im dritten Lehrjahr wählst du dein Optionsfach selbst aus. 
 
Bereit, Teil unseres Teams zu werden? Dann bewirb dich jetzt über das Stellenportal!  
Mehr über die BFF erfährst du auf www.bffbern.ch und auf unseren Social-Media-Kanälen. 
 
Auskünfte zur Lehrstelle erteilen dir: 
Frau Lisa Mohr, Abteilungssekretariat Finanzen und Dienste, 031 635 28 00  
Frau Andrea Arnold, Stv. Abteilungsleiterin Finanzen und Dienste, 031 635 28 21 

https://www.jobs.apps.be.ch/offene-stellen/kauffrau-kaufmann-efz/b9feefdd-98e4-464a-854e-b11e1aabd681
http://www.bffbern.ch/

