
Absenz wird entschuldigt

E-Mail (BFF-E-Mail verwenden) vor 
Unterrichtsbeginn an Lehrpersonen des 
von der Absenz betroffenen Unterrichts 
mit Cc an:
- Berufsbildner:in
- Klassenlehrperson

Im Betreff: Name und Klasse

Begründung angeben:
- Krankheit
- Verspätung

Abmelden bei der Lehrperson des aktuell 
besuchten Unterrichts und E-Mail (BFF-E-
Mail verwenden) an Lehrpersonen des von 
der Absenz betroffenen Unterrichts mit Cc 
an:
- Berufsbildner:in
- Klassenlehrperson

Im Betreff: Name und Klasse

Begründung angeben:
- Krankheit

Unvohergesehene Absenz vor Start 
Unterrichtstag

Unvorhergesehene Absenz während 
Unterrichtstag

Entscheid Lehrperson 
betroffener

Unterricht und/oder 
Klassenlehrperson

Entschuldigung wird 
akzeptiert

Lernende:r wird 
informiert

Entschuldigung wird akzeptiert, 
wenn betroffene Lernende 
Entschuldigung korrigieren, z.B. 
genauere Begründung, Ergänzung

Lehrpersonen informieren 
Lernende mit Cc an Betrieb 
innerhalb 7 Tage nach Einreichen 
der Entschuldigung

Lernende haben darauf 14 Tage 
Zeit, die Entschuldigung zu 
korrigieren

Entschuldigung wird nicht 
akzeptiert
Lehrperson des betroffenen 
Unterrichts oder 
Klassenlehrperson 
informiert Lernende mit Cc 
an Betrieb innerhalb 7 Tage 
per E-Mail
Es erfolgt kein weiterer 
Schriftverkehr

Absenz wird nicht 
entschuldigt

Fall A Fall B Fall C

Fall B -> A Fall B -> C

Unvorhergesehene Absenzen
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E-Mail (BFF-E-Mail verwenden) vor 
Unterrichtsbeginn an Lehrpersonen des 
von der Absenz betroffenen Unterrichts 
mit Cc an:
- Berufsbildner:in
- Klassenlehrperson
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Mail verwenden) an Lehrpersonen des von 
der Absenz betroffenen Unterrichts mit Cc 
an:
- Berufsbildner:in
- Klassenlehrperson

Im Betreff: Name und Klasse

Begründung angeben:
- Krankheit

Unvohergesehene Absenz vor Start 
Unterrichtstag

Unvorhergesehene Absenz während 
Unterrichtstag

Entscheid Lehrperson 
betroffener

Unterricht und/oder 
Klassenlehrperson

Entschuldigung wird 
akzeptiert

Lernende:r wird 
informiert

Entschuldigung wird akzeptiert, 
wenn betroffene Lernende 
Entschuldigung korrigieren, z.B. 
genauere Begründung, Ergänzung

Lehrpersonen informieren 
Lernende mit Cc an Betrieb 
innerhalb 7 Tage nach Einreichen 
der Entschuldigung

Lernende haben darauf 14 Tage 
Zeit, die Entschuldigung zu 
korrigieren

Entschuldigung wird nicht 
akzeptiert
Lehrperson des betroffenen 
Unterrichts oder 
Klassenlehrperson 
informiert Lernende mit Cc 
an Betrieb innerhalb 7 Tage 
per E-Mail
Es erfolgt kein weiterer 
Schriftverkehr

Absenz wird nicht 
entschuldigt
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E-Mail (BFF-E-Mail verwenden) mit Begründung an 
Lehrpersonen des betroffenen Unterrichts mit Cc 
an:
- Berufsbildner:in
- Klassenlehrperson

Im Betreff: Name und Klasse

Dispensationsgesuch als Anhang im E-Mail (BFF-E-
Mail verwenden) an Bereichsleitung mit Cc an:
- Berufsbildner:in
- Lehrpersonen betroffener Unterricht
- Klassenlehrperson

Im Betreff: Name und Klasse

- Arzt- oder Therapiebesuch (nur mit Beleg)
- Operation 
- Termin festgelegt durch Behörde oder ähnlich
- Beerdigung

- Betriebsinterner Anlass
- Lager (Sport, J&S)
- Wichtige Familienanlässe
- Kulturelle, religiöse Anlässe
- Regelmässige Therapiebesuche

Ausnahme: Sportdispensationen für mindestens 1 
Semester gehen mit enstprechendem Gesuch 
direkt an die Sportlehrperson.

Vorhersehbare Absenz (mindestens 7 Tage vor Absenz 
bekannt)

Entscheid Lehrperson 
betroffener

Unterricht und/oder 
Klassenlehrperson

Entscheid Bereichsleitung

Entschuldigung wird 
akzeptiert
Lernende:r wird informiert

Entschuldigung wird nicht 
akzeptiert
Lehrperson des betroffenen 
Unterrichts oder 
Klassenlehrperson informiert 
Lernende mit Cc an Betrieb 
innerhalb 7 Tage per E-Mail

Absenz wird entschuldigt Absenz wird nicht 
entschuldigt

Gesuch wird bewilligt
Sekretariat informiert 
Lernende und Betrieb  per E-
Mail
- Ablage Gesuch in Teams

Gesuch wird nicht bewilligt
Sekretariat informiert 
Lernende und  Betrieb  per E-
Mail
- Ablage in Teams

Absenz wird entschuldigt Absenz wird nicht 
entschuldigt

Vorhersehbare Absenzen
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