BFF-Hohere Fachschulen
Monbijoustrasse 19
Postfach

3001 Bern

0316352872
hf@bffbern.ch
www.bffbern.ch

Richtlinie Diplompriifungen

et
*_o‘(\'p s

bet®

Sunpya

Fur die Bildungsgange Kindheitspadagogik HF und Sozialpadagogik HF mit

Ausbildungsbeginn 1.8.2022

Abteilung: Hohere Fachschule Ausgabe: ab Schuljahr 2022/23
Version: Version 3

aktualisiert am 25.06.2025

BFF - Eine Institution des Kantons Bern.

1/6



Inhalt

I 101U 0 g 3
B R U =4 =] PP P PP PPPPPPPPPRPPPN 3
1.2 ZWECK .ttt e et e e e oo oo e et et e e et e n e e et e e e e e e e e e e e e s 3
13 LT gV a e | = o= o PP TP 3
1.4 Begriffe/SPrachreZEIUNG .. ...e it e e e e e e e e e e aane 3

P €1 V13T [SF- | v P PP PRPPP PP 3

I N (=TT T a L= TR YL LU= 4
31 Lehrpersonen (Prifungsleitungen) ... ...uu i eieiie e e e e e 4
3.2 EXPErtiNNen, EXPEITEN ..ottt 4
3.3 YU o 1= =Y oL [P 4
3.4 SCRULE e e 4

4 Diplomprifung StUAIENPOITOlIO ... iii et e e e e e e e e e e e e e aaane 5
4.1 Prifungsteil 1 - schriftlich: Beurteilung des Studienportfolios..........ooooeeii, 5
4.2 Priifungsteil 2 - miindlich: Prifungsgesprach zum Studienportfolio..........cccvevvvieiiiiiiiiiiiiiee 5

I T=Te U=l o Lo [V o = PP TP PP P PP PPPPPPPTPPP 5

6  Gesuche um Verschiebung und Verzogerung ........cccuuviiiiiiiiiiiiiiiiicee e 5

7 Einsichtsrecht und BESChWErdEN ..........uiiiiiiiiiiiiii e 6

BFF - Eine Institution des Kantons Bern. 2/6



1 Einleitung

1.1 Giltigkeit

Die vorliegende Richtlinie ist fiir alle Studierenden mit Ausbildungsbeginn ab 1.8.2022 sowie die Lehrpersonen
und Priifungsexpertinnen und Priifungsexperten der Bildungsgange Sozialpadagogik HF (SP HF) und Kindheits-
padagogik HF (KP HF) verbindlich.

1.2 Zweck

Diese Richtlinie regelt die Modalitaten und Anforderungen der einzureichenden Arbeiten und die Durchfiihrung
von Diplompriifungen. Sie stiitzt sich auf das Studienreglement zu den Bildungsgangen Sozialpadagogik HF
und Kindheitspadagogik HF und erklart dieses.

1.3 Grundlagen

e Verordnung des WBF liber Mindestvorschriften flir die Anerkennung von Bildungsgangen und Nachdiplom-
studien der Hoheren Fachschulen (MiVo-HF) vom 11. September 2017

e  Rahmenlehrplan dipl. Sozialpadagogin HF, dipl. Sozialpadagoge HF

e Rahmenlehrplan dipl. Kindheitspadagogin HF, dipl. Kindheitspadagoge HF
e  Aktuelles Studienreglement

e  Weiterflihrende Dokumente (jeweils die gliltigen Ausgaben)

e Leitfaden Schriftliche Arbeiten

e Leitfaden Arbeitsportfolio Studienportfolio

e Beurteilungsbogen Studienportfolio

e  Formular Protokoll Diplomprifung mindlich

e Prifungsplane

1.4 Begriffe/Sprachregelung
Die verwendeten Begriffe sind im Dokument ,,Begriffe Konzept SP/KP 22“ erklart.

2 Grundsatze

Es gelten die formalen Vorgaben und Anforderungen gemass Beurteilungsbogen, welcher von der Schule erlas-
sen wurde.

Die schriftlichen Arbeiten zu Diplomprifungen sind grundsatzlich nach dem Leitfaden Schriftliche Arbeiten zu
erstellen. Darliber hinausgehende Vorgaben sind den entsprechenden Beurteilungsbogen zu entnehmen.

Gemadss Studienreglement werden die Diplomprifungen von einer Lehrperson der BFF (Priifungsleitung) und
einer externen Prifungsexpertin, einem externen Prufungsexperten durchgefiihrt und bewertet. Der Ablauf der
Priifungsgesprache und die vorgenommenen Beurteilungen werden protokolliert. Lehrpersonen und die Ex-
pertin, der Experte streben eine einvernehmliche Beurteilung an. Bei Uneinigkeit gilt die Beurteilung der Exper-
tin, des Experten.

Unredlichkeiten wahrend Priifungen, insbesondere Storungen des Priifungsablaufs, Bereitstellung, Verwen-
dung oder Vermittlung unerlaubter Hilfen und Verwendung fremder Werke oder Werkteile ohne eigene Quel-
lenangabe haben Folgen gemass Studienreglement.

Wird die Eingabefrist fiir schriftliche Arbeiten nicht eingehalten, wird dieser Priifungsteil gemass Studienregle-
ment mit der Note 1 bewertet.
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Bleibt eine Studierende, ein Studierender ohne zwingende und ohne mit Nachweis belegte Griinde einer Pri-
fung fern, wird diese gemass Studienreglement als "unbrauchbar oder nicht abgegeben" bzw. mit der Note 1
bewertet.

Werden die formalen Vorgaben gemass Beurteilungsbogen nicht oder nur teilweise erflllt, verfligt die Abtei-
lungsleitung die Note 1 oder bei geringen Abweichungen einen Notenabzug auf diesen Priifungsteil oder eine
Frist fuir eine Nachreichung.

Es gilt das Gebot des fairen und sachlichen Priifungsverfahrens (Rechtsgleichheit). Artikel 8 Abs. 1 der Bundes-
verfassung und Artikel 10 Absatz 1 der Kantonsverfassung regeln das Rechtsgleichheitsgebot.

3 Akteurinnen, Akteure

3.1 Lehrpersonen (Priifungsleitungen)

Die Lehrpersonen nehmen an den Besprechungen zur Einflihrung und Durchfilhrung der Begleitung und Beur-
teilung der Diplompriifungen teil.

Die Lehrpersonen fiihren die Beurteilung der Diplompriifungen mit den Beurteilungsbogen und dem festgeleg-
ten Korrektursystem (Satz von Abkiirzungen und Korrekturzeichen) durch. Die Korrekturen bzw. die Notizen
werden in einer Art und Weise randvermerkt, dass diese in Bezug auf die Beurteilung nachvollziehbar sind.

Fir mindliche Priifungen werden auf dem Formular «Protokoll Diplomprifung miindlich» die Fragen der Lehr-
person und der Expertin, des Experten und die Antworten der, des Studierenden als Stichwortprotokoll erfasst.

Nach der Bewertung der schriftlichen Arbeit durch die Priifungsexpertinnen und Priifungsexperten findet zu-
sammen mit der Abteilungsleitung eine Priifungskonferenz statt.
3.2 Expertinnen, Experten

Expertinnen, Experten erstellen zu jeder ungeniigenden Diplompriifung (schriftlich und mindlich) einen zu-
satzlichen Bericht zuhanden der Abteilungsleitung.

In schriftlichen Arbeiten bringen Expertinnen und Experten ihre Bemerkungen in einer anderen Farbe als die
Lehrenden (Prufungsleitungen) an. Es ist ersichtlich, von wem die Eintragungen stammen.

3.3 Studierende

Studierende haben sich an die Bestimmungen gemass dem Studienreglement und den Richtlinien sowie an die
Weisungen der Lehrpersnoen und der Expertinnen, dem Experten zu halten. Missachtungen und Missbrauche
haben Folgen gemass Studienreglement.

Die Studierenden informieren sich eigenverantwortlich tiber die Eingabefristen, Beurteilungskriterien und den
Prifungsablauf.
3.4 Schule

Die Ergebnisse der Diplomprifungen werden den Studierenden mittels eines Diplompriifungsausweises eroff-
net.

Die Ergebnisse zum schriftlichen Teil der Diplompriifung werden den Studierenden nach der Priifungskonfe-
renz summarisch (bestanden/nicht bestanden) mitgeteilt. Bei ungenligenden Leistungen erfolgt die Mitteilung
mit einer Wiederholungsverfligung unter Beilage des Beurteilungsbogens.

Die Schule informiert die Studierenden friihzeitig tiber die Termine und Modalitaten betreffend Einreichung
und Durchfiihrung der Diplompriifungen.
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Das Korrekturexemplar der Schule wird noch zwei Jahre nach der Diplompriifung aufbewahrt. Studierende mit
herausragenden Arbeiten werden von den Portfoliobegleitpersonen angefragt, ob sie der Schule ein anonymi-

siertes Ansichtsexemplar zu Unterrichtszwecken zur Verfligung stellen. Die Studierenden treten damit Ihre Ur-

heber- und Nutzungsrechte an die Schule ab.

4 Diplompriifung Studienportfolio

4.1 Priifungsteil 1 - schriftlich: Beurteilung des Studienportfolios

Die Studierenden laden das Studienportfolio gemdass den formalen Vorgaben Formular Beurteilungsbogen Stu-
dienportfolio fristgerecht auf die bezeichnete Plattform hoch. Es gelten folgende Abgabetermine:

e  Studierende der Vollzeitbildungsgange KPV und SPV bis Montag, 8:00 Uhr nach dem 30. Marz des letzte Aus-
bildungsjahres

e  Studierende der praxisbegleitenden Bildungsgange KPK, KPP, SPK und SPP bis Montag, 8 Uhr nach dem
30.7. des letzten Ausbildungsjahres.

Die Beurteilung erfolgt mit dem Beurteilungsbogen in folgenden Bereichen: a) Formale Vorgaben;
b) Formale Anforderungen; c) Inhaltliche Anforderungen.

4.2 Priifungsteil 2 - miindlich: Priifungsgesprach zum Studienportfolio

Die Studierenden erscheinen gemass Priifungsplan rechtzeitig und verhalten sich gemass formalen Vorgaben
Formular Beurteilungsbogen Studienportfolio. Die miindliche Priifung findet bei den praxisbegleitenden Klas-
sen (SPK, KPK, SPP, KPP) in den KW 43/44/45 und bei den Vollzeitbildungsgangen (SPV) in der KW 25/26 statt.

Die Beurteilung erfolgt mit dem Beurteilungsbogen in folgenden Bereichen: a) Formale Vorgaben;
b) Inhaltliche Anforderungen.

In einem Priifungsgesprach beantworten die Studierenden die Fragen der Lehrperson und der Prifungsexper-
tin, des Prifungsexperten. Die Fragen haben einen Bezug zu Inhalten und Themen des Priifungsportfolios. Das
Priifungsgesprach dauert 40 bis 45 Minuten.

Der Prifungsteil 2 wir durch die Lehrperson und die Prifungsexpertin, den Priifungsexperten abgenommen.
Die Prufung wird protokolliert. Das Protokoll zeichnet den Ablauf der Priifung auf und ist Basis fiir die summari-
sche Beurteilung.

Wahrend mundlichen Priifungen dirfen grundsatzlich keine Unterlagen und keine Hilfsmittel verwendet wer-
den. Fiir Notizen darf ein leeres Blatt Papier und ein Schreibstift bereitgelegt werden.

5 Wiederholung

Nicht bestandene Diplomprufungsteile kdnnen gemass Studienreglement nur einmal, in der Regel nach Ablauf
eines Jahres wiederholt werden. Die schriftlichen Arbeiten sind gemass Verfligung zu tberarbeiten und fristge-
recht einzureichen.

6 Gesuche um Verschiebung und Verzogerung

In begriindeten Fallen kann die Abteilungsleitung auf Gesuch hin die Verschiebung der Diplompriifung um ein
Jahr gewahren. Das Gesuch ist vor Ablauf der Eingabefrist fiir die schriftliche Arbeit einzureichen. Wird das Ge-
such bewilligt, gilt die um ein Jahr verschobene Abgabe als erstmalige Abgabe.

Wird die Eingabefrist flir Verschiebungen der Diplomprifung nicht eingehalten, wird die Note 1 verfiigt. Die
Wiederholung der Diplompriifung wird auf das nachste Schuljahr festgesetzt und gilt als zweite und letzte Mog-
lichkeit.
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In Ausnahmefallen kann die Abteilungsleitung auch begriindete Gesuche um eine spatere Eingabefrist flr die
schriftliche Arbeit von max. 30 Tage bewilligen.

Muss eine Studierende, ein Studierender aufgrund zwingender und belegter Griinde der Diplompriifung fern-
bleiben, so kann die Abteilungsleitung auf Gesuch hin den Priifungstermin verschieben bzw. einen Termin zur
Nachholung der Diplompriifung ansetzen. Das Gesuch ist rechtzeitig einzureichen.

7 Einsichtsrecht und Beschwerden

Das Priifungsverfahren ist ein Verwaltungsverfahren. Studierende haben nach Abschluss des Verfahrens ein
Akteneinsichtsrecht auf Korrekturexemplare, Priifungsprotokolle und Experten-/Expertinnenberichte, welche
bei nicht erfiillten Diplomprifungen bzw. Diplompriifungsteilen erstellt werden.

Die Schule legt geeignete Zeitfenster (in der Regel zwei Halbtage a 3 Stunden) fiir die Gewdhrung des Einsichts-
rechts fiir Studierende fest. Studierenden diirfen im Rahmen der Einsichtnahme einzelne Passagen mit ihrem
Handy fotografieren. Das Kopieren ganzer Kapitel oder sogar der ganzen Arbeit ist dagegen untersagt. Die Pri-
fungseinsicht erfolgt unter Aufsicht. Es werden alle Prifungsunterlagen ausgelegt.

Beschwerden gegen Noten und Priifungsergebnisse werden nur auf Rechtsverletzungen hin tiberpriift (Fehler
in der Anwendung der Priifungsreglemente, Willklr in der Sachverhaltserhebung, Willkiir in der Beurteilung).
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