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Merkpunkte Anmelde- und Aufnahmeverfahren
Sozialpadagogik HF / Kindheitspadagogik HF

Diese Merkpunkte sollen Ihnen die wichtigsten Fragen zum Anmelde- und Aufnahmeverfahren fur die
oben genannten Bildungsgange beantworten und Ihnen eine Ubersicht geben, welche Dokumente wir
vor Studienbeginn von Ihnen bendtigen.

Anmeldeschlisse
Das Aufnahmeverfahren findet 3x im Jahr statt, wozu Sie sich jeweils bis am 10. Marz, 31. August oder
15. Dezember fur das darauffolgende Aufnahmeverfahren anmelden kénnen.

Rund zwei Monate vor dem jeweiligen Anmeldeschluss wird das Online-Anmeldeformular auf unserer
Website www.bffbern.ch aufgeschaltet.

Anmeldung
Melden Sie sich via Online-Anmeldeformular an.

Folgende Dokumente mussen zwingend mit der Anmeldung eingereicht werden:
[ Lebenslauf tabellarisch, inkl. Foto

[] Erganzende Aussagen, in Textform als separates Dokument.

Darin bitten wir Sie um die Beantwortung der folgenden Punkte (bitte vermeiden Sie unnétige Wie-
derholungen):

a) Personen, Begegnungen, Begebenheiten, Zeitspannen, die ich als sehr wichtig fir mein Leben
ansehe: Textfeld mit mindestens 2000, max. 4000 Anschlagen inkl. Leerzeichen

b) Mein Berufswunsch und seine Entstehung: Textfeld mit mindestens 500, max. 2000 Anschlagen
inkl. Leerzeichen

c) Forderliche und hinderliche Faktoren / Umstande fur meine Ausbildung an der Hoheren Fach-
schule bzw. im gewtnschten Berufsfeld: Textfeld mit mindestens 500, max. 2000 Anschlagen
inkl. Leerzeichen

d) Meine personlichen und beruflichen Zukunftsperspektiven: Textfeld mit mindestens 500, max.
2000 Anschlagen inkl. Leerzeichen

[] Eidgendssisches Fahigkeitszeugnis EFZ und/oder Fahigkeitsausweis oder Mittelschuldiplom
/ Diplom hochster Bildungsabschluss

[] Arbeitszeugnisse

[] Ausgefiilltes und unterschriebenes Formular Erklarung/Selbstdeklaration

- Falls Sie die Selbstdeklaration nicht in allen Punkten mit "ja" bestatigen kdnnen, nehmen Sie bitte mit dem Sekretariat
der Hoheren Fachschule Kontakt auf.

(] Nur falls vorhanden: Weitere relevante Dokumente.
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http://www.bffbern.ch/
https://www.bffbern.ch/hoehere-berufsbildung/anmeldung#/weiterbildung?page=1
https://www.bffbern.ch/files/public/Dokumente/04_hoehere_berufsbildung/anmeldeunterlagen/Selbstdeklaration.pdf

Optional (falls bei der Anmeldung zum Aufnahmeverfahren bereits vorhanden):

(] Formular «Beurteilung der Berufseignung» (Beurteilung des Vorpraktikums)
= nur fur Personen ohne einschléagiges EFZ

[] Empfehlungsschreiben
= nur fiir Personen mit einschlagigem EFZ (FaBe), anstelle Beurteilung der Berufseignung

[ Ausbildungsvereinbarung
- nur beim praxisbegleitenden Bildungsgang

Bitte beachten Sie, dass Ihre Anmeldung erst als vollstandig gilt, wenn alle zwingend einzu-
reichenden Dokumente bis zum jeweiligen Anmeldeschluss eingereicht wurden.

Die Anmeldung gilt erst als eingereicht, wenn Sie eine automatische Anmeldebestatigung per
E-Mail erhalten haben.

Aufnahmeverfahren
Nach dem jeweiligen Anmeldeschluss erhalten Sie per E-Mail die Einladung zur n&chsten schriftlichen
Aufnahmeprifung. Die Daten finden Sie jeweils auch in der Agenda der BFF.

Das Ergebnis der schriftlichen Priifung erhalten Sie circa 6 Wochen nach dem Prifungstermin per Mail.

Den Termin zur mindlichen Aufnahmeprifung erhalten Sie zusammen mit dem Prifungsergebnis der
schriftlichen Aufnahmeprifung, sofern Sie bei dieser ein gentigendes Ergebnis (mind. Note 4.0) erzielt
haben. Die Ergebnisse der mundlichen Prifung werden fur alle dafir eingeladenen Personen gleich-
zeitig nach Abschluss der Gesprache versendet, was je nach Zeitpunkt des eigenen Gesprachs eine
Frist von wenigen Tagen bis circa einen Monat bedeuten kann.

Haufig gestellte Fragen

Wie bin ich sicher, dass Sie mit meiner Anmeldung alle nétigen Unterlagen erhalten haben?

v Sofern Sie alle oben genannten Unterlagen eingereicht haben, ist Ihr Dossier vollstandig. Falls Dokumente
fehlen, werden wir diese bei Ihnen einfordern.

Darf ich auch an der Aufnahmeprifung teilnehmen, wenn ich die Anmeldegebiihr noch nicht be-
zahlt habe?

‘/Ja, Sie durfen auch an der Aufnahmeprifung teilnehmen, wenn Sie die Anmeldegebiihr von CHF 150.00
noch nicht Uberwiesen haben.

Ich habe mich neu orientiert und méchte meine Anmeldung zuriickziehen, ohne das Aufnahmever-
fahren zu absolvieren. Wird mir die Anmeldegebtihr zurlickerstattet?

X Da es sich um eine Anmelde- und nicht um eine Aufnahmegebiihr handelt, kdnnen wir lhnen die Gebiihr
leider nicht zuriickerstatten.

Ich habe noch keinen Ausbildungsplatz flr das praxisbegleitende Studium gefunden. Fuhren Sie
eine Liste mit freien Stellen?

X Wir fuhren keine Liste mit freien Stellen. Tipps und Tricks zum Finden von Vorpraktikums- und Ausbil-
dungsplatzen finden Sie im Merkblatt Ressourcen Ausbildungspléatze.

Ich habe mich fur das praxisbegleitende Studium angemeldet und finde keinen Ausbildungsplatz.
Kann ich noch in das Vollzeitstudium wechseln?

v Bitte teilen Sie uns schriftlich an hf@bffbern.ch mit, dass Sie gerne die Ausbildungsvariante wechseln

mdchten. Solange es noch freie Platze hat, teilen wir Sie gerne um. Der Wechsel ist erst definitiv, wenn Sie
von uns eine schriftliche Bestatigung erhalten haben.

Bei weiteren Fragen dirfen Sie sich gerne bei uns via E-Mail an hf@bffbern.ch oder telefonisch unter
031 537 92 44 melden.
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.bffbern.ch%2Ffiles%2Fpublic%2FDokumente%2F04_hoehere_berufsbildung%2Fanmeldeunterlagen%2FBeurteilung_der_Berufseigenung_SPAS_Nov_2019_DEF__1_.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.bffbern.ch/files/public/Dokumente/04_hoehere_berufsbildung/handbuch_hf/FO_Ausbildungsvereinbarung_SP_KP.pdf
https://www.bffbern.ch/die-bff/agenda
https://www.bffbern.ch/files/public/Dokumente/04_hoehere_berufsbildung/anmeldeunterlagen/Ressourcen_Praxisausbildungsplaetze.pdf
mailto:hf@bffbern.ch
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