Informationen und Raster zum Praxisnachweis von 150 Stunden
Nachweis Tätigkeit als Ausbilder:in in der Durchführung von Lernveranstaltungen mit Gruppen von Erwachsenen
· Gezählt werden Stunden (nicht Lektionen) im Kontakt mit den Teilnehmenden. Vor- und Nachbearbeitung werden nicht angerechnet.
· Angerechnet werden Bildungsveranstaltungen unter Ihrer Leitung (allein oder im Team), bei denen Lernprozesse mit Erwachsenen im Zentrum stehen: Kurse, Unterricht, Seminare, Schulungen, Workshops, betriebliche Weiterbildungen.
· Ergänzend können weitere Tätigkeiten angerechnet werden: Fachreferate z.B. an Tagungen, Moderation von Gruppenanlässen und Tagungen sowie Leitung von Intervisionen.
· Nicht angerechnet werden Sitzungs- und Projektleitung, organisatorische Tätigkeiten (z.B. bei Elternanlässen, an Tagungen u. Ä.), Beratungen, Coaching, Supervision und Mediation.
· Es wird empfohlen, sowohl in physischer Präsenz wie auch im Online-Setting Erfahrungen zu sammeln. Die verlangten Praxisstunden sollen möglichst in beiden Settings nachgewiesen werden.
· Die mindestens 150 Stunden müssen über einen Zeitraum von mindestens 2 Jahren verteilt sein.
Gruppengrösse
· Zu zwei Dritteln mit Gruppen von mind. 3 erwachsenen Personen (mind. 100 Stunden), ein Drittel kann Einzelunterricht, Lernbegleitung Einzelner sein.
Alter der Teilnehmenden
· in der Regel ab 16 Jahren, nach der obligatorischen Schulzeit
Beglaubigung
· Die Praxisstunden müssen mit Unterschrift fremd bestätigt sein (direkt von Auftraggebenden, durch Arbeitszeugnisse oder Ähnliches). Selbständig Erwerbende, welche Angebote auch selbst organisieren, reichen zum Nachweis geeignete Dokumente wie Kursevaluationen, Buchhaltungsunterlagen, Raummietverträge, Steuererklärungen o. Ä. ein.
· Das Nachweisdokument auf der folgenden Seite kann für die Zusammenstellung der Praxisstunden hilfreich sein.
· Haben Sie Fragen zur Anrechnung Ihrer Praxis? Bitte erkundigen Sie sich frühzeitig bei der BFB Biel-Bienne.
Hinweis
[image: ]Bis zum Anmeldeschluss zum Block realisieren müssen mindestens 120 Stunden Praxisnachweis erbracht und belegt werden können. Sie erhalten nach der Anmeldung zum Block realisieren eine Aufforderung zum Einreichen der mindestens 120 Stunden Praxisnachweis.
	
	
	



Die fehlenden Stunden können bis maximal 12 Monate nach der erfolgreichen Absolvierung des Blockes realisieren nachgereicht werden, damit das SVEB-Zertifikat ausgestellt wird.
	
	
	



	
Praxisnachweis für das SVEB-Zertifikat Ausbilder:in Durchführung von Lernveranstaltungen mit Gruppen von Erwachsenen
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Automatisch generierte Beschreibung]
Für selbständig Erwerbende: Mit der Unterschrift bestätige ich die Richtigkeit der gemachten Angaben. 
Die Abteilungen Weiterbildung der BFB Biel-Bienne und BFF Bern behalten sich vor, Einsicht in weitere Unterlagen zu verlangen.
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1) Art der Veranstaltung: Kurs, Schulung, Lehrgang, Projektgruppe, anderes (präzisieren)		2) Zielgruppe: Herkunft, Beruf, Tätigkeit, Ausbildungsziel
3) Rolle / Funktion: Leitung, Co-Leitung, Teamleitung, Moderation, anderes (präzisieren)		4) Dauer: Präsenzunterricht in Stunden à 60 min.
5) Arbeitszeugnisse, Bestätigungen, Stempel oder Unterschrift von Auftraggeber; bei selbständig Erwerbenden andere geeignete Belege
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